La manera de enviar su curriculo (Historia de profesiones)

Y& Curriculum Vitae = -

« Apuntar los nombres de las empresas donde trabajaba anteriormente.

Rellenarlo en lo posible de su pufio y letra (utilizar boligrafo o pluma de tinta negra para que
no se borren las letras)

Usar en lo posible Hiragana, Katakana y Kaniji.

Si se rellena con puro alfabeto, se considerard que Ud. no puede escribir Hiragana ni

Katakana.

Pegar la foto tomada en los Ultimos 3 meses.
¥ Historia de profesiones = - - Poner el detalle del trabajo realizado o experiencia.

I Procedimiento

Preparar el sobre

\ 4

Preparar un sobre donde se mete el curriculo (Si no lo tiene, solicitarlo en el
Centro de Servicio para Extranjeros)
» Escribir el nombre y direccidn del destino.
» Escribir al dorso el nombre y domicilio de Ud.. (Intente escribirlos en
Hiragana, Katakana y Kaniji)
* Meter dentro el curriculo y tarjeta de presentacién (emitida en Hello
Work).

Sinoloenvia — x No sera admitido (Nunca podra solicitar el mismo empleo)

Por dicha causa podran ser descartadas las oportunidades de solicitar el
mismo trabajo a los otros extranjeros.

Recibir llamadas o

En caso de haber informado su numero telefénico, sera

correspondencias desde la necesario registrar el teléfono de la empresa en su teléfono.

empresa

v

Si Ud. no contesta a la llamada de la empresa

Visitar la empresa confirmando el dia y hora de la entrevista

X No admitido

v



l Método para enviar los documentos de solicitud

Arreglar los documentos segun el 6rden de “Carta de envio”, “Curriculum Vitae” y “Tarjeta de presentacion”, y sujetarlos con un

clip. | ﬁ

Tarjeta de
| Curriculum | presentacion U Carta de envio

Carta de envio Vitae

l Preparacion del sobre

(1) Elegir un sobre de tamario adecuado para que se puedan meter los documentos sin plegar.

(2) En la cara del sobre apuntar el cddigo postal y la direccion del destino por el lado derecho desde arriba hacia abajo
verticalmente.

(3) Escribir “fE15" al pie del nombre de la empresa y agregar “4%” al nombre de la persona encargada. (Jaméas debe escribir
tales como “BkX Ettoo#k, ni “AZE oo fHIF”) En caso de que no sepa el nombre de la persona encargada, se
escribira generalmente tal como “Bk X &ttoo AEED HRFAAME L FRR.

(4) Escribir por el lado izquierdo [MEEE$ETES ] 6 [EEETESF ] con tinta roja en la cara del sobre.

(5) Escribir verticalmente su nombre y domicilio todo completo empezando de la prefectura, en el dorso del sobre por la parte
izquierda inferior. (Tenga cuidado de no enviarlo sin indicar el remitente ya que eso causara la confusion al receptor)

(6) Meter los documentos en el sobre con su anverso al mismo lado de la cara del sobre, prestando atencion para que no
queden arrugados ni doblados.

(7) Podra ser util si se adjunta un papel grueso del mismo tamafio del curriculum, con lo cual podré prevenir que se doble el
curriculo durante el envio.

(8) Si desea llamar la atencién del receptor, podra enviarlo por correo urgente para demostrar su entusiasmo.
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